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前言
衷心感谢您选择格文档案管理系统V8.0进行本单位档案信息化建设！
本系统是由格文软件（大连）有限公司独立开发，系统功能主要可以划分为【全宗管理】【档案录入】【档案整理】【档案检索】等十大功能模块，本手册将详细介绍用户操作涉及功能模块信息。
本用户手册主要用来指导系统普通用户日常操作档案系统内容（包含档案归档、整理、检索等模块）。对于档案管理员设置操作请参考《格文档案管理系统管理员操作手册》。
另：本手册内容版权归属于格文软件（大连）有限公司，用户不允许在未经格文软件公司授权许可下对本手册内容进行公开展示或进行其他应用，本文档属于内部文档信息。
1.产品界面、图标、以及布局说明
1.1登陆界面
如下图所示，在下面的窗口内填写正确的用户名和密码，点击登录按钮即可登录本系统，如果发生登录异常或者遗失密码请及时与系统管理员联系。
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尊敬的用户：您好！
欢迎根据本文档首页提供的联系方式与我司取得联系，了解更多手册内容，我司更可提供档案系统详细功能演示与操作；格文软件是拥有15年经验的电子档案管理软件厂商，致力于服务各行业档案（文档）管理信息化建设，欢迎现在咨询，了解更多！[image: image3.png]
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